UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHU MY B DPoc Lap- Tu do- Hanh Phuc
So: ) Ngay 01 thang 04 Nam 2025
KE HOACH

( Thuwe hién nhiém vu thang 04/2025)

| NHIEM VU TRONG TAM
Can ctr vao QD s6 1828/Qb-UBND ngay 08/8/2024 cua chu tich uy ban
nhan dan tinh vé ban hanh khung ké hoacl} thoi gian nam hoc 2024-2025;
Truong TH Phu My B, x4y dung ké hoach hoat dong nhu sau:
11. NHIEM VU CU THE.
2.1 Nha truong: 7 ‘
- Thuc hi¢n va trién khai cac van ban chi dao cua thang 04, bang hinh
thirc thong qua cudc hop va qua Zalo, Gmail. Cua truong.
- To chirc hop hdi dong thang 04/2025.
- Tuyén truyén ngay tét chél chnam thamay, gid t6 hung vuong va 30/4-
01/5/2025.
- Thong béo cho hoc sinh nghi tét chdl chndm thamay. C6 lich cu thé
- Phan c6ng tét tryc tét.
- Nhap CSDL va Vnedu cho gitra ky 2.
- T6 chtrc 1am nha xe cho PHHS cua 3 diém.
- Cham SKKN cép truong va ndp vé PGD dung theo quy dinh.
- Toéng don vé sinh tat ca 3 diém( khoa cira cup dién cac phong hoc trong
thoi gian nghi tét).
- Tham gia tt cac phong trao dé chao mimng ngay chél chnam thamay, gid
t6 hung vuong va 30/4-01/5/2025.
- Thyc hién chuong trinh theo ké hoach nam hoc.
- Tham gia cac 1op tap huan boi dudng thuong xuyén cua GV va CBQL.(
theo lich cia PGD)
- Tiép nhan sinh vién thuc tap.
- M¢ chuyén dé khdi chuyén.
- Tham gia tap huan 16p doan doi
- Tiép doan chdm GVCN gioi cap huyén.( theo lich cua PGD)
- Xay dung ké hoach tap luyén cho hoc sinh tham giai bong da ctiip STV
nam 2025.
- Thuc hién tt ché do chinh sach hoc sinh va vién chc.
- Thuc hién tot ché do béo céo.
2.2 Chuyén mon:
- Thyc hién vin ban thang 04. Trién khai cac van ban chuy&n mén.
- Cap nhat theo ddi Zalo, thdng bao cua truong.



- Théng béo lich cu thé cac ngay nghi tét chdl chnam thamay, gid to hing
vuong va 30/4-01/5/2025.cho hoc sinh va phu huynh biét.
- Tham gia tryc tét theo lich phan cong.
- Kiém tra viéc nhap diém kiém tra giira ky 2 ( CSDL. Vnedu)
- Tiép nhan sinh vién thyc tap va phan cong gido vién hudng dan.
- Phan cong cac dong chi trong BGK cham SKKN cu thé, va nop dung
quy dinh.
- Tham gia tong don vé sinh trudc khi nghi tét.
- Tham gia tt phong trao do céc cap td chic.
- Thuc hién tét chwong trinh giang day.
- Thong béo quyét dinh kiém tra hoat dong su pham Gv cu thé ngay gio.
- Tham gia bdi dudng thudng xuyén nghiém tuc.
- Tham gia tap huan cong tac doan doi nghiém tc.
- Tiép doan chAm GVCN gioi ( hd tro GV tham gia cudc thi khi GVCN c¢6
yéu cau)
- Theo ddi si sb 16p va bao cao theo yéu cau.
- Hop t6 chuyén mén ding theo quy dinh( thuc hién doi méi trong sinh
hoat chuyén mon)
- T6 chire chuyén dé khéi chuyén ( theo ddi gitp dd)
- Khéi truong theo ddi va quan Iy thanh vién, cac ché do chinh sach cua
hoc sinh toan khdi.
- Hoan thanh tét cac ché d6 bao céo do truong yéu cau.
2.3 Thu vién- thiét bi:
- Xay dung cac ke hoach 04/2025 ‘
- Nhép céc phan mém thu vién ( nhép day sach dién tur 25%)
2.4 Tong Phu Trach.
- Xay dung céc ke hoach thang 04/2025 o
Tuyén truyén ngay tét chol chnam thamay, gio t6 hung vuong va 30/4-
01/5/2025.
- Théng bao cho hs va PH lich nghi tét.
- Tb chire sinh hoat du6i c6.( co ké hoach).
- Phoi hop va tham gia tot cac phong trao. ’
- Giam sét cac cong tac vé sinh trudc khi nghi tét.
- Xay dyng lich sinh hoat ddi goi lai BGH).
- Tham gia t4p huan cong tac doan doi ndm 2025.
2.5. Y té truong hoc.
- Xay dung ke hoach hoat dong thang 04/2025.
Tong hop danh sach gido vién, nhan vién tham gia BHTN
Tuyén truyén dich bénh theo cong van hudng dan.va to chiic tiém ngura
bénh sé1 va Rubela. ,
Bao cao tinh hinh dich bénh cho cac cap



2.6.Van thu:

- Xay dung ké hoach thang 04/2025.

- Theo d6i thong tin trén gmail hiéu truong. Zalo.hop thu dién tir

- Nhap cac du liéu, theo d6i CSDL.

- B4o c4o kip thoi cac béo cdo ciia phong gido duc, xa.( theo ddi si sb hs)

- In va luu tat cac van ban di dén.

- Ra quyét dinh nang luong thuong xuyén va than nién thang 04/2025 trinh

HT ky.

- Soan thao cac van ban di.

- Thuc hién ngay gio cong.

2.7 Cong doan — bi thu doan.

- Xay dung ké hoach thang 04/2025

- Tuyén truyén ngay tét chdl chnim thamay, gid t6 hung vuong va 30/4-
01/5/2025.

- Tham gia t6t cac phong trao do cac cap to chirc.
- To chire chiic tét ¢o truyén cong doan vién.
- Nam tinh hinh gido vién va hoc sinh khé khan va co ké hoach hd tro kip
thoi.
- Thong bao va giam sat viéc kiém tra nang luong va bang luong ctia GV
- Cong khai thu chi thang thang 03.
* Bi thu doan phdi hop t6t voi cac doan thé trong trudng.
- Xay dung ké hoach thang 4/2025.
- X4y dung ké hoach cham soc¢ vuon hoa
- Tham gia tbt cac phong trao.
- Tham gia 16p tap huan cong tic doan nam 2025.
2.8 K¢ toan.
- Chuyén luong va cac khoan thang 04/2025
- Lap ho so néng luong, nang tham nién cho giao vién thang 04/2025
- Bo cao ké toan phong gido dyc va phong tai chinh kip thoi khi c6 yéu cau.
- Nhép du liéu cac phan mém
- Bao cao dbi chiéu quy |
2.9. PCGD.
- X4y dung ké hoach thang 04/2025
- M6 16p x04 mu
- Kiém tra s6 diang bo.
2.10. Bao vé- phuc vu.
- Hoat dong theo su phan cong cua ban giam hiéu.
* Trén day 1a ké hoach hoat dong thang 04/2025 dé nghi cac bo phan cin cr
ké hoach thyc hién, c6 gi kho khin bao vé BGH.
Phu My, ngay 01thang 04 nam 2025
HT

Tran Minh Thai






